camara

Toledo

FICHA DE ACCION FORMATIVA

TiTULO DEL CURSO

EXCEL BASICO

DURACION (HORAS)

60 h

PROGRAMA/S AL
QUE ESTA VINCULADO

e TalentoJoven
e Talento 45+

A jovenes desempleados inscritos en el Sistema Nacional de

PUBLICO OBJETIVO Garantia Juvenil en busqueda de empleoy personas entre 45y 60
DEL CURSO - . - ) L
afios de edad en situacion de desempleo o inactividad laboral
Capacitar al alumnado para: adquirir un manejo practico de las
OBJETIVOS hojas de célculo, introducir y formatear datos, utilizar férmulas y

DE APRENDIZAJE

funciones basicas para resolver calculos habituales; crear tablasy
listas con filtros, generar graficos sencillos y preparar documentos
para su correcta impresion y presentaciéon; guardar, organizar y
recuperar archivos tanto en localcomo en la nube, aplicando todas
estas competencias a situaciones reales del &mbito laboral.

INDICACION DE
ALINEACION CON CdP

No vinculado

MODULOS O
BLOQUES TEMATICOS DEL
CURSO

Entorno de excely manejo basico

Formatos basicos y manejo de datos

Férmulasy funciones basicas

Tablas, listas y primeros graficos

Impresion, organizacion de archivos y aplicacion al
empleo
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FSE+. Fondo Social Europeo Plus




camara

Toledo

FICHA DE ACCION FORMATIVA

TiTULO DEL CURSO

EXCEL

DURACION (HORAS)

90 h

PROGRAMA/S AL
QUE ESTA VINCULADO

e TalentoJoven
e Talento 45+

PUBLICO OBJETIVO
DEL CURSO

A joévenes desempleados inscritos en el Sistema Nacional de
Garantia Juvenil en busqueda de empleo y personas entre 45y 60
afos de edad en situacion de desempleo o inactividad laboral.

OBJETIVOS
DE APRENDIZAJE

Capacitar al alumnado para: adquirir un manejo practico de las
hojas de calculo, introducir y formatear datos, utilizar férmulas y
funciones basicas para resolver calculos habituales; crear tablasy
listas con filtros, generar graficos sencillos y preparar documentos
para su correcta impresion y presentaciéon; guardar, organizar y
recuperar archivos tanto en localcomo en la nube, aplicando todas
estas competencias a situaciones reales del ambito laboral.

INDICACION DE
ALINEACION CON CdP

No vinculado

MODULOS O
BLOQUES TEMATICOS DEL
CURSO

Repaso de bases y entorno profesional de Excel
Férmulasy funciones béasicas y condicionales

Gestion de tablasy listas de datos

Graficos y presentacion de informes

Herramientas utiles: formato condicional, validaciony
vistas

Resumenesy primer contacto con las tablas dindamicas
7. Aplicaciones practicas para elempleo
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