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LA EMPRESA
LA EMPRESA COMERCIAL
CLASIFICACION Y ARCHIVO

CLASIFICACION Y ORDENACION DE DOCUMENTOS

CORRESPONDENCIA COMERCIAL
TIPOS DE CARTAS COMERCIALES |
TIPOS DE CARTAS COMERCIALES Il
LAS COMUNICACIONES FORMALES
EL PEDIDO Y EL ALBARAN

. LA FACTURA Y LA NOTA DE ABONO
. DOCUMENTOS DE COBRO Y DE PAGO

. ALTA DEL TRABAJADOR - CONTRATOS

. SEGURIDAD SOCIAL - ALTA DEL TRABAJADOR
. EL RECIBO DE SALARIOS O NOMINA

. NOMINA MENSUAL

. INTRODUCCION A LA INFORMATICA
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