
 

 

 
EMPRENDIMIENTO EN EL MUNDO RURAL: DE LA IDEA A LA REALIDAD 
  
1. LA EMPRESA. 

 
2. LA EMPRESA COMERCIAL.  

 
3. CLASIFICACIÓN Y ARCHIVO.  

 
4. CLASIFICACIÓN Y ORDENACIÓN DE DOCUMENTOS. 

 
5. CORRESPONDENCIA COMERCIAL.  

 
6. TIPOS DE CARTAS COMERCIALES I.  

 
7. TIPOS DE CARTAS COMERCIALES II.  

 
8. LAS COMUNICACIONES FORMALES.  

 
9. EL PEDIDO Y EL ALBARÁN.  

 
10. LA FACTURA Y LA NOTA DE ABONO.  

 
11. DOCUMENTOS DE COBRO Y DE PAGO.  

 
12. ALTA DEL TRABAJADOR – CONTRATOS. 

 
13. SEGURIDAD SOCIAL - ALTA DEL TRABAJADOR. 

 
14. EL RECIBO DE SALARIOS O NÓMINA.  

 
15. NÓMINA MENSUAL.  

 
16. INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA.  
  
  
  
 


