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INFORMACIÓN E INSCRIPCIONES: 
ebermudezb@camaratoledo.com

Lugar: Vivero de Empresas
Horario: 9:00 a 14:00

 150 h.
Fecha: 9 de octubre

Especialista en hoja

de cálculo Excel

UNIÓN EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

MINISTERIO
DE TRABAJO
Y ECONOMÍA SOCIAL



DURACIÓN

150 horas.

LUGAR

Cámara de Comercio de 
Toledo. C/ Dinamarca 4.

HORARIO

De lunes a viernes de 

8:30 a 14:30 horas

DIRIGIDO

A personas entre 45 y 60  
años de edad en situación 
de desempleo o inactividad 
laboral

TITULACIÓN OBTENIDA

Diploma acreditativo

METODOLOGÍA

Presencial

PRECIO

Gratuito

OBJETIVOS

� Obtener los datos, cálculos, agregaciones, 
comparaciones, filtrados, estadísticas y/o gráficos 
precisos, operando con las distintas funciones que 
ofrecen las hojas de cálculo, a fin de generar 
documentos fiables y de calidad.

� Integrar datos, tablas, gráficos y otros objetos 
en los documentos de trabajo de acuerdo con las 
instrucciones recibidas a fin de reutilizar con 
eficiencia la información requerida de distintas 
aplicaciones informáticas.
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CONTENIDOS

� Conceptos generales, características fundamentales y desplazamiento por la hoja de 
� cálculo. Almacenamiento y recuperación de un libro. Modificación de la apariencia de 
una hoja de cálculo.

� Introducción de datos, edición y modificación de la hoja de cálculo. Operaciones con 
rangos.

� Fórmulas y funciones.

� Herramientas de análisis de datos en Excel.

� Inserción de gráficos y otros elementos para representar la información contenida en 
las hojas de cálculo. Trabajo con datos. Importación desde otras aplicaciones del pa-
quete ofimático.

� Utilización de las herramientas de revisión y trabajo con libros compartidos. Plantillas 
y macros.
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