
GRATUIT
O

Beca
 d

e 3
€/

día

 120 h.
Fecha: 03/06/2024

PARA PERSONAS ENTRE 45 Y 60 AÑOS

QUE SE ENCUENTREN EN SITUACION DE DESEMPLEO

Inteligencia artificial
aplicada al puesto
administrativo de
pymes y autónomos

INSCRIPCIONES:

Olga Nombela García

onombelag@camaratoledo.com

655 715 882

IMPARTICIÓN:

Lugar: Vivero de Empresas Manuel 
Díaz Ruíz. Avda. de los Trabajadores, 
22 Torrijos (Toledo).

Días: de lunes a viernes

Horario: 8:30 a 14:00



DURACIÓN

120 horas.

LUGAR

Vivero de Empresas Manuel Díaz 
Ruíz. Avda. de los Trabajadores, 
22 Torrijos (Toledo).

HORARIO

De lunes a viernes
de 8:30 a 14:00 horas

DIRIGIDO

A personas entre 45 y 60  
años de edad en situación 
de desempleo o inactividad 
laboral

METODOLOGÍA

Presencial

PRECIO

Gratuito

OBJETIVOS

· Conocer estrategias de atención al cliente.
· Aplicar la inteligencia artificial en las aplicaciones 
de Microsoft 365.
· Manejar Chatgpt.
· Aplicar inteligencia artificial en ofimática.

Inteligencia artificial aplicada al puesto 

administrativo de pymes y autónomos



CONTENIDOS

Inteligencia artificial aplicada al puesto 

administrativo de pymes y autónomos

MÓDULO 1 -  TECNOLOGÍA DIGITAL Y USO DEL ORDENADOR Y SISTEMA OPERATIVO

MÓDULO 2 -  NAVEGACIÓN Y COMUNICACIÓN EN EL MUNDO DIGITAL

MÓDULO 3 - TRATAMIENTO DE TEXTOS, WORD

MÓDULO 4 - TRATAMIENTO DE HOJA DE CÁLCULO, EXCEL

MÓDULO 5 - PRESENTACIONES DE CONTENIDOS, POWERPOINT


