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Curso presencial:

ADMINISTRATIVO  - 

CONTABLE
en Toledo

Para personas entre 45 y 60 
años de edad en situación 
de desempleo o inactividad 
laboral.

#EuropaSeSiente

Incluye BECA TRANSPORTE

Curso GRATUITO

Inicio: 20/01/2026
Duración: 120h
Lugar: C) Dinamarca, 4. Toledo
Horario: L-V. De 09:00 a 14:00

Cámara de Comercio de Toledo
Olga Nombela García
Telf.: 655 715 882
onombelag@camaratoledo.com



DURACIÓN

120 horas

HORARIO

De 9:00 a 14:00 horas

DIRIGIDO

Personas entre 45 y 60 años en situación de 
desempleo o inactividad laboral.

PRECIO

Gratuito
Beca de 3 € diarios

METODOLOGÍA

Presencial

Vivero de Empresas.
C/ Dinamarca, 4 45005 Toledo

LUGAR

OBJETIVOS

Capacitar al alumnado para: interpretar la 
documentación mercantil y contable básica y la 
normativa que la regula; comprender el patrimonio 
empresarial y su representación en el inventario y 
el balance; aplicar el método de la partida doble y 
el Plan General de Contabilidad para registrar 
operaciones habituales; controlar y registrar el IVA 
y elaborar una liquidación sencilla; y utilizar un 
programa de contabilidad para crear empresas, 
introducir asientos, generar libros, realizar cierres y 
obtener estados contables básicos. 

TITULACIÓN OBTENIDA

Diploma acreditativo
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PROGRAMA FORMATIVO

1. Documentación, normativa mercantil y contable

2. Patrimonio de la empresa e inventario

3. Registros contables y ciclo contable básico

4. Contabilidad del IVA y liquidación básica

5. Programas de contabilidad: configuración y plan de cuentas

6. Registro contable informatizado y cierre.

ADMINISTRATIVO - CONTABLE


