Talento Jouen camara

Toledo

Cree en ti

Curso presencial:

omae 4

en Ocana

Para jovenes mayores de 16
y menores de 29 anos que
actualmente no estudian ni
trabajan.

Curso GRATUITO
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Incluye BECA TRANSPORTE ~—~  ~

Inicio: Mayo

Duracion: 120h

Lugar: Ocana

Horario: Lunes - Viernes

Camara de Comercio de Toledo

o Milagros Aceituno Ayuntamiento de Ocana

Tglf.: 925 82 25 61 Telf.: 609 92 85 57 // juventud@ocana.es
milagros@camaratoledo.com
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ADMINISTRATIVO - CONTABLE

® DURACION i& DIRIGIDO
120 horas A jévenes desempleados inscritos en el Sistema
Nacional de Garantia Juvenil en busqueda de
empleo.
Q LUGAR

Las Ventas de Retamosa

@ HORARIO
Lunes a viernes

:= OBJETIVOS

Capacitar al alumnado para: interpretar la documentacién
mercantil y contable basica y la normativa que la regula;
comprender el patrimonio empresarial y su representacion en
el inventario y el balance; aplicar el método de la partida
doble y el Plan General de Contabilidad para registrar
operaciones habituales; controlar y registrar el IVA y elaborar
una liquidacién sencilla; y utilizar un programa de contabilidad
para crear empresas, introducir asientos, generar libros,
realizar cierres y obtener estados contables basicos.

9 TITULACION OBTENIDA
Diploma acreditativo

O METODOLOGIA
Presencial

€ PRECIO

Gratuito
Beca de 3 € diarios



ADMINISTRATIVO - CONTABLE

PROGRAMA FORMATIVO

Documentacién, normativa mercantil y contable

Patrimonio de la empresa e inventario

Registros contables y ciclo contable basico

Contabilidad del iva y liquidacion basica

Programas de contabilidad: configuracion y plan de cuentas
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Registro contable informatizado y cierre



